
 

 

 

(nome da empresa) 

(endereço da empresa) 

Centro   Limeira/SP 

 

 

 

 

Limeira, _______de _______________de 2..... 

 

 

Ao Sr. (a) 

(nome do cliente) 

(endereço) 

LIMEIRA/SP 

(cep) 

 

 

 

Prezado (a) Senhor (a) 
 

 

Pela presente informamos V. Sa. que encontram-se em aberto em nossos 

registros a(s) seguinte(s) parcela(s) abaixo relacionada(s), relativa(s) a(s) 

sua(s) compra(s) em nossa loja: 
 

Exemplo 

 Parcela Emissão Vencto  Dias atraso  Valor 

 0......     ............. ...........  ...............  R$ ...... 
 

 

Caso V. Sa. tenha recebido este aviso após ter efetuado o pagamento, queira 

por favor comparecer em nossa empresa munido do documento quitado para 

esclarecermos quaisquer dúvidas. 
 

 

 

Atenciosamente 

 

__________________________ 

(nome da empresa) 
modelo carta cobrança I 


